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CHEMINS DE FER CALABRO-SICIUENS. 



ENTREPRISE VITALT, CHARLES, PICARD et C. ie 



CONSTRUCTION. 



Instructions sur la Comptabilité, 



wr.itvjcK m: mi. i.ks [NiiKMi-:n;s îiF.pursKYrAvr n-NTsn'iiïsr:. 



Cuaf. 1 . — Organisation. 



1. Il sera établi, à I" rc\idenee de cliaeun de. fte|i tvsc iit.anl.; de l'rntrf prise, 
un service de Comptabilité cl. de Cuisse i|ni fouerminici-a ams If contré-lf direct 
de la Comptabilité yénérnlc. 

A est elt'ct, (-]);V|Hi- Keprc-entaiit aura sou- -.es ordres immédiats, un Comp- 
table et un Caissier- l'a y eue. i'milelbi-'. i d.'u\ .i^'ent. relevèrent du Clicf de la 
Comptabilité géW-raJe, en ce qui rinmnic la manière de tenir I™ Ecritiii-es, et 
le maniement de-. tunds de l'C lit reprise. 

1. Le Cou i ]i lai j le euriespoudin directement, avec le Chef île la Comptabilité 
générale. 



Chap. 2. - Attributions du Comptable. 



il. Le Cm-iiritable sera cliai'gé. «aïs mi pnipre re,|i( h n,ibililé. rie toute l;i Comp- 
tabilité iinaiieière etilupreuiinl. nul lient ; lu l'érilieutiiiu. Ion lu nuance m eut et 



l'i'iircfjistriniu'iil île t mîtes le-, pil'iv.s il- ( , !uij]i:,;Ltjililr, ]:i rêihirtitm lira ImriWGilUX 
mensuels, l't lYnmi ili'-i 'li.ei- i]" , iin.ilil- l:i < ' i ■ : 1 1 [ i L . 1 1 . i ! j 1 ■ '■ nénêrale, 

1. Il sera chargp ilu ™iitrme de triiid-s les iipOmtintiK iIj- h Caisse. 

5. Il transmettra an Coiiaier-PojTHir les instructions de la C 
générale. 

7. Il acn il(';|K)sitairr de lu mpie. certifiée conforme par L 

qui le conecme, il tenr rigoureuse application. 

S, II vérifiera et viisuni toutes les piércs de Gmipfiihilité 
agents îles tl'iU'illtx et ensuite uppi-oiiïées par te Kc inventant 
II fora Ig3 corn-eLeu^ ■■: srréleiii les dites pièces ci 
l'encro bloue. 

11 donnera connaissance, |,ar lettre, ans aflents nui 



Ciiap. !î. — Attributions du Caissier-Payeur. 

.e Caissm-fayetir sera rliartfé du la Caisse de l'Entreprise. Il aéra n 

Ouap. 4. — Encaissements. 

Arl. 1. — MAStlAT- li'KN-i'.Ms.SKMiST HT l'IKCKS DK llECETTE. 
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prise, pmir rencaisscnn'nt lie valeur^ pj-sé-'s à I'-imIii' iIn ili! lii-prrsrutauf, pour 
les versi'iueTils. en L-<.ii]]ih'-.'i-ii'ii , :iiit.-, nui scinur. :iiits à la Cai.-SO de ] ' tintrc] irise, 
et enfin pour les dt'péts il.' Hinmirs ellectllés à la dite Cuisse, :i titra du cnu- 
tionnement, ou pour toute autre cause. 

Ces mandids seront ilrt'-sôs et, signés par l'îii^i'nit iir représoidunt l'En- 
treprise., au fur et a mesure que ce» sort*! d'encaissements unirent lieu. 

If.. [,es pillées île reivlle (>. ■m- fini rnït m-.'-: faites, travaux exécutes "Il dépen- 
ses payées pur l'Un Ire prise pour le compte du tiers stranl, ilrcs-cos mensuel 1 li- 
ment, en lloulile expédition, par 1rs agents iIlis divers services duirgii* don four- 
nitures, travaux et dépenses dont il s'acrit. 

Ces pièces lie recette s.'l'.int silices par 11- dits agents, visées par les lu- 
itcmcurs Chefs de ili venue et e.nprliu vcc^ |: ir l ' I : l^- '■ ri i ■ ■ 1 1 r rrpiv.-ent..i]i( ['Kntreprise. 

Ili. Les mandats d'encaissement el pièces (le recette nez-imt vérifiés et ordon- 
nantes pur lr Cmu;>t il:!' 1 . Ils ser 'Ht T-.;llitti's par I- C.'aisder-l'aveur aussitôt après 

17. Loti Pièces île recette dressées au nom de fourni as eu rs et Sous- Entre- 
preneurs ay.int des marchés nvec l'Entii-prisr. scient acceptées par leurs titu- 
laires, iluns les tenues suivants: 

Lu H accepté. 
A k 13... 

Art. 2.— Ilici - dkk Sommes encaissées. 



ilétarliiira de 




do la régularité îles receMcs de son Livre de Caisse, piiisiim; leurs deus totaux 
devront toujours concorder ensemble. 

22. Lo Comptable prendm note ifog dits reçus sur la Livre destiné à l'Eu- 
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regiatrement don Mandat» d'encaissement et Pièces de recette, et Iob enverra, 
sans retard, » la cotnjrtsMitS générale. 



Cbap. 5. — Paiements. 



Art. J. — Mandats i>b imiusikxt et I'iecks uk i>f:n;Nst: ks génkbal. 

Le Cais-irr- paveur ne j.iiuiTM l'ilVitii' 1 :' pai.oacnt- pour le compte de 
l'Kntropris- 1 . qu'eu vertu 1E1' Mmiil il-* île n.ii'eïieat- ou l'iici s di- dépense approuvée 
par le Keprcseritant de l' la lire prise et r.'-Lnilu' , i-. , rii'.']Lt ordimnamv- p:IV If (.'omptalile. 
2t. Les Mandats de paiement e.t Pièces dp dépense seront dressés mensuelle- 

pièces de dépenses rearive- an\ travau.v un ailaires rlnnt ils auron', été cbarL-rs. 
La signature de ces ]ifi"-i-i^ aura lieu dans l'erihr h i.'Tarcljir^uo. 
Tous 1rs umnilats île [i n: i jir. et p 1ère- ili' dépende, ni général, devront 
contenir l'iiidiculinn bien précise di'H motifs ]nnn- If- penses auront 

été faites, le détail de ri'i dépenses cl. enfin tous lis i-.-n-.^ij_Tienii'i]ts nécessaires 
jmtir leur justification et lenr classement. 

27. Toutes les dépense! d'un mois devront être portées en compte a la lin 
du même inoia an moyen des pièces comptable-, ,pii seront présentées par les 
aoents de l'Entreprise. On devra éviter loir. im;jjm-1 et, par conséquent, ne jamais 
hi--i'r dis dépensa en ;crn'l 'i.i règlement. 

2S. Les mandais de iviiomcnl ot pièce-; de dépense seront dressés an nom des 
individus mêmes ■ | n i auront cvOnitf les travaux et lait les fournitures qui en 
feront l'objet. 

Il est donc interdit mu ameuta du faire figurer comme titulail'es des 
piiires, des intermédiaires entre riintr.'] ni::.- et les véritables ayant-droit 

. 211. Les agents du service des tnivaiu indiqueront toujours sur les Etota ot 
piiVes de dépense les lignes et parties de lignes auxquelles les dépenses seront 
nllV-rcnlfS ainsi ipie la dénomination îles ouvra<;es cl leur position kilométrique. 
Ils ferrait un total séparé [...ni- cliaque ouvrage. 

30. Los pièces île comptai iil lié relatives an paiement, de t-ravatir et fourni- 
tures exécutés peur le compte de l'Eut reprise, devriint toujours être établies ,1e 
manière à faire ressortir la pnsiuuii financière dus ayaut-ilroil vis-à-vis de l'En- 
treprise. 

Les dits Etata indiqueront, à cet effet, les eliifTres totaux dos travaut et 
fournitures exécutés, île la retenue île irarantic et de- paiements l'iïectués depuis 
le commencement jusqu'à la date û laquelle les ™m|i;es seront arrêtés. 

31. On indiquera sur les pièces comptai île- la rlate des paiements antérieurs 
i|iii seront déduits on reproduits. 
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On iudllpliil i i''L;:dr'mi'nr.. lu'.-' pi'il y iium liiii], ];l dah' dif ninrcluk lamlratH. 
soumissions, et.'.: on vertu dt'-i[U<'Ui lia travail* et fimruil lires auront êlé exéraltés. 

T,es lâetiiri's de- fiiurnis-i-ili-s «Vvi-unt, i'-ttv «i^ju'-i's pur W ujrtiTit» T" «m'ont 
pria livraison des inartiiaudi«'s fnui-ni. -. (',■-. ^;;itii. feront pnVvder leur signa- 
turo do La formule suivante: 



lent ot pièces do dépense, uno fois revêtus iIoh si 
pins haut, «liront visés «t certifie» par les Injro 
i ensuite approuvés et signés par l'Ingénieur re 



H que les réponses devirui 



lu l'aissii'r- Payeur devra s'y omiformor on ni il voyant miiilL'Kiiitrment au Couipta- 
ble la pièce on [Mg<3 nveo la râponaa du Ckef do Section. Cette pièce lui sera 
ensuite ronvoyiin fi'Lri lliôri uiiMil nrdoiar.ir.roi' ot lr jnii •r.v iat pourra avoir lieu. 

38. Les Mandat 4 el Certifieurs do pnioroont dressés on faveur do Fournisseurs 
et Sous liru-rfpniiuviïi's ayant dm maiolios avoi l'KnM-f prise setuut aeeoptés par 
leurs titulaires dans les tonnes suivante 
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Cette formalité devra être rei 
sera parlé plus loin. 



do l'acquit dont il 



Ali. S. — Sll L'A TON- ]'JUlV|si>ll(t.K lis-:-, TRAVAUX ST |-'i>l H \ l'I'l.l NI :s HXtrL'ïiiS, 
POUR LE COMl'TK l'U I.']iî(Tiil'Pli!SK, EN VERTU DE 11AMSÈS. 

39. Les situations pinvisoivis des Travaux et. Fourni tutrn Hnitci sur séries 
de prix ou en vi'rtu du maivlu-s, [unir 11' OL>:riple de rF.ntivprisa. seront dre«éej 
mensuellement par lté Clefs do Section. 

Kilos seront visées et t. ■ ri i liée s exacte par l'Inîrùniuur chef de diviiiiin, 
approiivé'/s |irir l' ] iiLrOiii;! lu" i"-'LY-'']it;inl l'l\af]V|in-'.', v ("■ i- : ii i o; : et dijiuée:; par 1.; 
Comptable. 

Ces situation* :n <'e]i"ivs et -.i l^I: 0< par le- Mia.i-Fut'ipiviiein-,. ou 

Fournisseurs ut serviront do Uiiso s lu creaLion de (Vrliiiuit:. ilo paiement. [Mo 



4(1. LcS Cl'l'liii'MS (lr: paiement .llIK-l-S HI l'iUllLf- Ifl- HllUS-I\]LL:h'flll'lllMM^ .h|. 

rournïsseuro, îiyaul, des aiurc.lii'H uvee lT]ul reprise, ciHUirudrinil, ce ipii suit: 

1' Les noms dru Titulaires. 

2" La date des marelles. 

T La date .le l'arrâté des situations. 

■1" Le montant des -iLiuilion-i subdivisé LMnfennéuient à [:. elas<iiLea:.n>ii 

des dépenses. 
5" La retenue de garantie. 

li- Le montant des paiements antérieurs lait, tant on vertu de Ouations 




Jjl somme restera il payer apriis avoir opéré ees déductions sur» colle 
l|ui servira de base il l'ordoniianeeiuriit do la pioee et ipii figurer.! dans les 
paiements. 

41. On no puiirrii payer aucun à-euiripto aux :-uu=-t-]i:t repreneurs et Kournis- 
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seurs diras le courant du mois, on dehors îles conditions de leurs marchés, sans 
Liriij autorisai irai hiM' :< :lsilt! ul prénlnUn du 1» riiiu.il ion générale. 

4L>. Lorsque is Uhvction f-éiiérule consentira a donner cette autorisation, le 
Représeotaut lin l'Entreprise divsscra uni! jjiisoo comptable qui sera ordonnancée 
et. acquittée conformément nus présnutcs instructions. Culte pièce relatera la dite 
aut ovisat ii m et sm passée on limlinv nu i lr ■ 1 3 i t dis comptes des finus-Entre- 
preneurs ut Fnuriiis-souvs en faveur des tpiuls elln mira élu. dressée, par le cré- 
dit do la Caisse; elle sera déduite sur le l'ortihrat du paiement comme il est 
dit plna haut. 

■la. Le montant des pièces il, recette déduites sur le dit. t.'ertj tient sera oijale- 
miait porté Ull débit des rompti.-s dus Kous-Knf repreneurs, et l'ournisscui-s par le 
crédit des cumptes d'ordre Ohu-'ashu-. ut Ateliers, Usines a ebaux, etc.), ou par 
lu crédit des (.'Impure- de dépenses. 



Art. 4. — SrmiTiONa défikiiiyes ht Déoomftes des Tiulvauie et FouBwrruHEs 
EXÉCITTfK p(ii!H 1.]] tjujirTK i>p: [.'EsTHunirsi;. KM vkiiti" i>k MARïtiÉs, t',ns- 
thats y.r Soumissions. 
- -14. Les situation-; 1I1 -liai vives ut. Iti'-uomplus île- Travaux et Foiiniitm™ exé- 
cutés pour 1 Uli|it.' de ri]uli :'|ii isi- en vurl.iL di' MmivIiu.. ('.mirais et SoumÏR- 

en un mot de (nus le.- d.iuuiuunts in-ipn, ;, lu jn-tinYoliim il.- qusulit.us portées 
en compte et à prouver la bonno exécution des Travaux et Fournitures. 

Les Sous-Entrepreneurs et Fournisseurs devront accepter et signer lis 

décomptes définitifs. Toutes ces pièces seront également su-nées par les Agents 
cl par le 1 Lèpres eu ta ut île l'I'! ut reprise. 




UES TKAÏAIIN KXtflTKïi l'Ot/H LE (JJJIPTK l'K 1 .' K.VTU KI'HISK. 

411. Indépendamment fi..' la vuriiicatioti i|Ui sers faite par lu comptable des 
I Acomptes ilèfinitits .lu-, Tinnuix uxLcutis. soit ci: vertu il" ro ni rats, suit û ln 
tâche, mais sans marchés; un asent spécial, ilcleuuc par le ItuM-ùsuntaat de l'En- 
treprise, sera ebarui': di; véribcr les dits dn::nni|itus tn( )M«t <h- ïae kch'K'tlK. 



Cet agent signera toutes les pif'ci's composant les Décomptes définitifs pour 
vérification et pour on certifier l'exactitude. 



de revient détaillés rî coh travaux. 

On multipliera ehiupLC rpianlité do travail raécuti) par le prix 
y itiercnt et la se 
au montant do l'Etat 



do garantie ou de tonte autre iv( „■ .pul p:>i,rea.if y aw.ir beat de faire. 

desquels le» travaux et foillliitures composant lu crédit auroiil élu exécutés ainsi 
iplé le totîil cnrrrspeudanr, à chnmw dos contrats. 

Il indiquera séparément, mais en les comprenant néanmoins dans le total 
du crédit, Isa Travaux, journées i-i Fournitures fuit» par les Sous-Entrepreneurs 
et Fournisseurs pendant le mois précédent ou dehors dos «nul liions de leurs eon- 

Lo susdit compte comprendra au débit > imitai tic? Pourritures faites. 
Travaux exéente- il il-' 1 ijoii^ï 1 - 1 : [>:i.i(- l'Enli i prise pour le compte lin SiuiH- 
Entreprunour on Fournisseur ainsi ( pn' les diverses Siimrav i|ui auront pn lui 
cire payées a- vnloir ■ -ri compte sur le îuoutant île -es travaux et fnurnilnres du 
mois précédent 

La balance du dit compta correspondra à la somme ipti sera payée par 
l'Entreprise au Rous-En (repreneur un Fini rai aseur. 

Le» articles de [>ébil cl. deOrodil seront, libellés sommairement et de manière 
à résumer chacune des pièces de recette et de dépense uni en feront l'objet. 

Le Compte dont il n'agit sera dressé en douille expédition. 11 aera data 
Ot signé, sur charpie expédition, par le Comptable ainsi [pie, par l'Ayant-droit 
qui fera précéder sa signature dg cos mots; - Lu li mr^ifé Ir prrsrvt cnaiptc. ■ 
L'une des doux expéditions restera dans les Archives de l'Entreprise et sera 
jointe, n cet effet, par lo Comptable. :n..\ [oi-oes de do(cupe ao quittées qui seront 
relatées dans lo dit compte. 
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L'antre expédition, ainsi que le., dupliratas des pièreî. de recette aeep-.it- 
tues. y lliejilionné'.'s. ml Lemi.s ii l'ayint-dL-oit. ru iak- la Jcillïini Li- ; r[ii:is 
la cas contraire, ees |>ii!ras renteronl dans les arduves de l iilltropriae. 

Lorsque te tilulaiie .lu eomp'.e aura exécuté, penduut le moi» prétédenl. des 
Travaux, Journée*, Fournitures, etc.; pour le compte (le i'Kntre] irise., en dehors 
de son marche, il en fera la déclaration cinLfriniLciiLcut il lu formule ei-uprè.s: 

Le Soussigné ib-thr, que Us Trnranr. Jtiiimrrv, hïiitrmtitrn. il':, pur foi faits 

pour le rompt/- lit l'Hatr/priv; tn */w-s <!.<■ f»ti uiarrlii, ptinlunt. h mois de. 

s'flèmil i h tomme totale tte [u tintai \Mm) 

Ail mei/cn 'tt> plii'Uitut itr. rrltt. SiMiipirr. It -,i>h ] retimuuit tuli'ri l >iiti\l 
soldé ils lime 1rs Trarimï, Jmirmes. Fuiiriùliirr-', rit., p'ir lui fait.i ilaux It rmulitinns 

ti-ilts'iis juf («'(!« rl ili-hre, ru r:mv<f«' , >" !>'<"'»• J>!«s nitrifie ri'rliimnlion 

ù faire, de CB chef. 

A te il 



Dans le cas où le Sou a -Entrepreneur ou Fournisseur n'aurait pas exécuté 
de Travaux, ni fait mienne fourniture do journées ou autres, pendant le mois 




lun. de, que 'ce /misa- l'Ii-t, m iltlu.rs ilt Sun mnrrlii; inur ivoi/Jt tir V Entreprit!; 

jmidull le mni' de. et qu'en rnnti'qurnrr il nr lui est rir" dil de tf elief. 

A le. ....18 

Les déclarations ei-dc-siis seront, écrilos à la -alite du compte mensuel .sur 
chacune des deux expéditions et seront -ignées |air le* Ho n*-Eii [repreneurs et 
Fournisseurs. 



Art. 9. — ItEMTirinur.Mnyr mis (;.u'™xsi:mk\ts i 'o-ks À ij Extuki 1 insc. 

40. Aux mandais de paillaient qui srronl, rlreii-éV pnnr le reinliourseinCnt des 
Cautionnement» déposés à l'Enlrepii-e par les K.ni^Ku'.repi meurs et Fournisseurs-, 
on joindra les ic<;ils qui auront été délivrés na\ déposants et qui devront être 
restitués à l'Entreprise. 

Art. 10. — PlÊI'KS DE llÈPKNSi: KN EAVEUR DES ÀOENTS r>E 1,'ESTIIKPKISE 
POUB DÊPLACEtfENTS, FRAIS TE VOYAGES ET BÊBODRBÈH DIVERS. 
TiO. Las pièces de dépense en faveur des agents de l'Eu Ire] irise pour dépla- 
cements, frais île voyage- ■>-„ déliiiai-su* divers, autorises, devront être présentées 
et signées par les ayant-droit eux-mani«. 
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— 12 — 

51. On devra annexer à eiv ]>ié' _ e- tr.ua ■ L ■ > inii'-ii':; c.r.i.iatant r< , x;i.(i;iule 
des déboursés portés un. crju)|i[i'. lois qui;: ILi;\i„. (tu 'l'rj Ti-.i;:-. i [i lie. Bulletins [le 
clouano et d'octroi. Ui.-<,us ilu ciicmin dis fer, Soirs d'Iiotrl. acquittées, etc. etc. 

M. Les ports du IcUrcs cl p.iqacts seront détuillés. 



des ayant-droit nu du Ismifi t'rmdi'^ de pouvoirs uVaux. Ces fondés- de pouvoirs 
ne pourront être, dans aucun eus, des se;oius du l'Entreprise. I.eii piilces seront 
acquittées purement et simplosni'lit «.us ijni' jaiuaia n.iruvi- rèsetvr // suif wi>i/™niç>, 
vmo's diitii'iil h' -: .lit l.'s fulca prenante- jïm:: ilii être réa'iiurs avaur. l.j renier 



55. CliaquR Elis qu'une pièce sera acquittée par un fondé de pouvoirs, le 
Caissier- Payeur devra joindre, f. cotte pièce la procuration ou l'autorisation en 

BO. Les filera d'ateliers tm tàrln devront émarger pour quittance les 

ttats sur lesquels ils figureront, dana l:i colonne 'F.margsmrnl', en regard don 
somme» qu'ils recevront, on se conformant à, ce qui est prescrit ci dessus pour 
l'acquit des pièces en général. 

B7. L'onvrii;]' .[iuliti:! .11 :■ L-rlc no aura paa ■.rua d'ruiar-'rr pour des sommes 
inférieures i cent francs. 

Lori*: ni"- le- partira pn na:iti :- ne -ouion: ïliniii cllra li ront une croix 
qui sera cortiliéc, jiir.ir quittance, par deux pai-jimies ctr.ir.",ères à l'Entreprise 
conformément à la formule ci-après; 

Hicri'ulo stildo la S'jmtnti di Lire 

A fi 18.... 



B9. Les agents île l' H ut re [irise émarge ront ica Etats eollectil'a sur lesquels ils 
seront portés jinnr le pairuimt île leurs appointements et allocations fixes. 

60. Les employés temporaires, iprcniis du laircun, courriers, guides, cliai- 
ucurs, | ii ii' le- miles, cochers, L'mdiMis, cliairrtii'rs ut sriii-çona d'écurie ciiiarseroiit 
également les Etats de journées sur lesquels ila figureront [iciir le paiement de 
leur salaire, quelle qu'en soit l 'importance. 
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Art. 12. — Boss HiOraontES. 

détachés d'un carnet h sonebe* i.lMi .V ;!n\ qui poiiri-oiit être délivres nui 
nnvriers par [es flieis do n 'Iiliis des e;n. d"i,i ^.tkl-: t- --ij l :-J'-_-id, lurs pie. ci'.- h'ins 




nui Chof* de section lu premier do chaque mois, ces doraiera la transmettront 
avec leurs états do paie afin que si lo Comptable remarque, ou Tériiiant les 
pièces, quelques différences outre los sommes payées ot celles portées dora les 

64. L'no fuis le* états oios ot arrêtés, ou m; pourra plus délivrer de bons pro- 
duit être, payé dans lïutomlle do t'iirrèté de.s étals cl du jour Lié pour la paie, 
le Chef de section lin donnera, pour lo Cai-sier-l'ayour, une simple déclaration 
constatant qu'un t-'l est porté sur tel état ; et s'il e.-,t dû à rot ouvrier un autre 
salaire pour le mois eoiimtrt, lo t'in-f do section lai délivrer» un bon provisoire 
pour le dernier salaire seulement. 

fiS. Dans aucun eu, il 110 pourra être délivré de tans provisoires ans iïour- 
nisseurs, ni uns agents do l'iait reprise payes l.u mois, ni ans t ou s-traitants ayant 
des marchés. 

CG. Les Brms provi-tr.'* noeront êlio aanoM-s a;iM Kiats di! paie dans les- 
quels les souimes qu'ils représentent seront portées. 



Art. 13.— PaIKMEJJIS D'tIBQESCK. 

fi". Les dépenses qui devront être payées comptant par nu njrent isolé et 
dnns un lion éloigné 'lo la résidence du U - | m ■■ ■ ~ . ■ r 1 1 .i ri t di' lïlritivpriso feront l'objet 
(le pièces comptables n'mr paiements d'urgence, t'es pièces seront dressées et 
acquittées conformément aiiï présentes i:l.:ruoLi ms. salifies modifications ci après: 
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fis. L'usent h 1 1 J i. drossera. 1111.: pièee de dépense pour un paiement d'urgence, 
devra signer i:Kttii [>iè™ en faisnnl précéder sa signature des mots: 
" Bm à poser (TtrrjsiM ' 

II som ri»[ioniiriMe de ces sortes de paiement et devra immédiatement 
oprès qu'ils auront été elleotués Miuniclt.iv le. pièces y relatives à la signature, 
de ses Chefs et à h vérilieatioti du Comptable. 

Si). Après vOrilii-atir.il. le ("tmiimiljlt! visera, li.-s piéres payées d'urgence au 
moyen de la formule oi-nprès: 

Vérifii et «rrtit A h mntuit A 

A le 18..... 

70. Le Caissier- Payeur ne punira rembourser )i> miuitant, dos dites pièces aux 
ngents qui eu auront fait, l'avance qu'après li-ur approbation pal- ],■ Iic)jlOafjl(;iiil 
et leur vérification par le Comptable. 



Art. M. — Ixstwctiov; rouit les I'auis. 



71. Le Représeiitml île Huit reprise iivera 1rs jours do paie. Le C 




nière que le ''bel d'atelier ou i :'i i-Ih-itm: |ini--.' v r i 1 L i ■ 1- la .-oimnr qu'il reçoit et 
en justifier vis-à-vis dos ouvriers de son atelier. 

Le bulletin remi.. au Cbof d'atelier on même temps i|ue l'argent. 

La nom du Ciief d'nfelior, suivi île: rf 6"; 
],e détail des so les reprise* dans les litnts; 

I/' totnl, duquel rm aura déduil Ions les iL-eomplos ou nuire retenue 
J. faire a l'atelier. 

Il est bien entendu qu'il est inutile do drosser dos bellolins pour des 
ouvriers isolùs n'appartenant à ailenu atelier. 

2" Il vôrilioia avei- soin en redigeaul les bulletins un par tout antre moyen, 
s'il n'y B pas de doubles emplois dan- le- états de paie el notamment, dans ceux 
dretidés pour tinniux faits à la journée. 

S'il s'en trouvait un au profit d'un ouvrier, il en déduirait l'impor- 
tance du montant. île l'Ktat en donnant les rcllseigiiomoits nOeessail'ca snr cotte 
ieiti:ieatjin-i en moins. 

D'est 11 le soûl cas ou il lui sera permis de modiiier le lotnl d'un état. 
:! Il indiipiei-a -ai regard de la somme a payer â l'ouvrier isolé on à 
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l'atelier, lo montant dos à-comptos qu'il aura payés sur bons provisoires diras 

et de ne pas clic exposé ; l l payer doux foïfl. 

Cette iin-iit.iim il'i'L-i-fniijito-i ne dovnnl eltaiurer ru rien l'an-été des 
état» nu autres pièces comptables, devra cire écrite simplement, uu ernjon do 

sente ni douta ni confusion. 

73. L'appui dos ayant-droit «tj (lut uw le plus jjraml nuire. 

71. Lob sommes à payer seront dil-s » haute voix cl. comptées pu présence 
des parties prenantes, de [elle façon qu'elles on reconnaissent l'exactitude, 

7!i. Lo Caissier -Payeur écrira ensuite ol, avant de passer à ira antre nom, eu 
regaixl de la somme acquittée, lo mot ■ Fngr. ■ 

7(1, Le» Cliofs d'ateliers un seront p: lv.'-h qu'en présence de Lnus leurs ouvriers 
et lo Cnissior-Payeur devra, avant, do compter lVi':;.'!ii . lire à haute vois lo détail 
ut dira lo total du bulletin ilnnt il est prié plus haut. 

77. Si dos réclamai ions sont fut.- f ■ ■ u ■ 1. 1 la unir, le < '. es -icr- Payeur ronvcirn 
loi réclamants au Chef de section rjui mira sij;uc lu paVa comptable et passera 

7S. F Le Caissicr-l'avonr fera tout ce qui dépendra do lui pour que toutes les 
pièces qui lui auront été envoyées soient payées avant In fin du mois courant. 

Si, pour arriver à ce résultai, il doit se transporter ,nr un dos points dn 
la li^'iie, il prendra i'avis du ll'pLï'^.nraat sur b: n.'^e-sité de ce déplacement. 

70. Ilans le ras où des pièces .serai. mt refusées par Ici ayant-droit, lo Cais- 
sier-! 'nyeur devra las renvoyer imiué liiwment au Comptable en lui faisant oon- 
naîtro les motifs de refus. 



sans désemparer, dressé on trois expédition, certifiées |inr le Caissier- Payeur et 
lo Chef lin la section [>ù la paie aura eu lieu. Une expédition sera gardé ! par 
chacim d'eux et la troisième adressée immédiatement par le premier au comp- 
table qui pourra ainsi eu véniier Pcx iclitinle lersoue lis .'têts .le pide lui seront 

Aucun ouvrier porté sur un état rr.llcctif ne pourra sous aucun prétexte 
no pas être compris panai les Impayés s'il n'a pan reiiu son salaire à la paie. 

Les états collectifs sur lesquels rum n'aura été payé no seront pas portés 
nui Impayés. 11 en sera de même de tout, état dressé, au prolit d'un Boul. 

Lea appomtrmnits et allocations IVr-oimcl uv li^ureront dans aucun 



Diojtized b/ Google 



-qui' des sommes revenant à des agents et 
iront pas été payées, elles Minuit. biiléos et 
rciranebées du montant des dits états pour être payées ensuite au moyen de 
mandats. 

81. Lorsque toute In p 
un bordereau des divers ! 

la Caisse avec lo libellé : - .VdjiMW <?i.< ,»mn rwj./r iféc. du «ms r'r. 

suivant Bordereau, et le Comptable, apri^ la véi il ira lion, eu passera écriture su 
crédit du compte de ■ Dlei'fi (Wiwiers pmr sumuiMt non rér'/umécs. . 

82. Le paienienl des sommes impayées ne pourra plus être effectué aux 
avaiit-tlniit pur lo Caiasier-puyeur 4 lu: «ir un bon [ilulrh- .V .v) délivré jiar le 
Chef de sectiou. Tous les buria ainsi payés seront, à In fin du mois, annexés et 
relatés dn:i- un relevé (.VuH-h .V- .')( et le moul.int jwrtû en dépouse. 

83. Le Comptable, après s'être assuré que [es paiements eut eu lieu réjjuliè- 
retueut et après avoir indiqué sur ce.- bordereaux d'Impayé., lu mois daus lequel 
lo paiement a été fuit, on paiera é.-iituro nu débit (in compte. - Virera Crèun- 
ihi.i pmir sfjjtujts »«» rédamies. ■ 

84. Sur lo relevé mensuel (Modèle S- 9) des bons payés aux ayant-droit, le 
Co iss or- Payeur mira soin (l'indique' le mime:" (i'uidre de l'ouvrier ot le moia 
du Bordereau des Impayés dans lequel les smiunes sont repriaca. 



croix aoua la dite formule et fera certifier cette crois par deus témoins étran- 
gère ii l lintroprisB. 



PAYÉES POUR LE COMPTE flE T[EH8. 

BS. Le Comptable veillera à la rentrée des sommes qui seront dues a l'En- 
treprise pour fournit 11 les faites, t:nvau\ exécutés et dépenses payées pour le 
compta de Tiers. 

89. Lorsqu'il arrivera que la retenue ries dites sommes devra être faite par 
les aoins de la Direction t;éuérnlo ou du Bureau central, le Comptable devra ou 
donner avis sana aucun retard ;i In Comptabilité générale en lui transmettant 
les pièces comptables et autre-: ihi-„i:ier.ts acecs-aires 00m- opérer cette retenue. 
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I! ]]i>IIITil MJ ilsssaii.il- li'imriiai: wjtrimc 11 11 L- l'nivtlïllt. jlisi[n'ii « 

l'ait (liil.sini iiiiiiii-li'v,^ ilv *i iri'iiiii-isrs ,it huis ; nvriir iti 
lit [>ar un ûrdn: de puii-mi'iil.. ik-rit. du l;.'|HÏ'si'iitalit 



Chap. 0. — Classification des Dépenses et des Recettes. 



Chap. 7.— Tenue des Livres. 
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S' .ViJi/s (I™ fncnisnwtih. 

.1" fialIpUs rrriliïritrs — Chl'Siftiifm». 



tr imm -fw 

M - .YlllwrnH rfcj «pu. 

If Otaen<ttio«>. 

Tnull le* mnm!:it.< ■ l"«'iii-;iiHscnini*. et pièce* île recette seront enregistrés 
sur ce livre sans aucune !>\.'i'pHi.ti et ce. ;m fur il. ,'. mesure de leur ordonnan- 
cement p:if le Coi'ipl.dile el dan> l'unlce des dates il.' ("■< oriliinrin(ireinenl>.. 

La date lit' 1"< ■ i it-j -et) -= t.i-t; m iil 1 1 il>'- pièces devra toujours être la même que 
relie ili' leur ordonnai nient. 

I.HS numéros d'ordre il,; T;i Ooinptaliililé (['■'' , cnlimne .lu Livre) suivront 
une majvlio proi;rcs..iïc et eoritiuua et seront portés sur les pièces respectives 
pu les soins ilu Comptable. 

tous les ren.ei<;ne!uenh i[ili pourront être ucre-jairc- tant m Comptable qu'au 
Représentant (le l'Entreprise. 

Los colonnes 12 et 13 feront. laissées ni blanr au moment île l'on registre- 
ment des pièces, pnur être remplie., ensuite par le i-omptalde au inoj-un îles 
reçu» (létaclics (lu Livre n Houclies (Matrln .V" A7I qui lui seront remis par le 
Caissier- l'aveu r. 

Chaque feis iiu'une pièce n'aura pa„ élé encaissée nu l'aura été dms un 



à runtrgler les opérations de In Caisse en ci 
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HUHt llliLU'lill-- (li! |i:iii>- 



;• Mois prnililllt Iffijaik rtyffl&s 

S- SkHfi âe* paiement*. 

S" Comptes ttiïileurs - tYitsfi, («lii..». 

Il) Unitaire pnrtidlee. 

IV Sam m m letalr*. 

13' finies tirs /MiVwJrfî 

73- .Viuu-Vw <lr in CVhsîi'. 



par le Uomptabli 



L ll.|i[lL'' Ém]^ i[u"lLIJi L JILi'l'O 
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servie; qui* c-lni dout i IIl |.[.iv.is]iiiiL. !■■ [ '■■Mi]|i J ;iliii- .rai mira ordonnancé cotte 
pièce devra connaître les raisons pour lesquelles le puniront n'aura pas eu lieu 
dans son service ut en iVûro mention sur li! livre précité dans !a colonne 14 en 
regard .le la dite pièce. 

Lo Livre pour l' ei 1 ro iri s trem eut des mandats de paiement ut pièce*, de dé- 
pense sur vira à contrôler les opérations iln la Caisse, lin ce qui concerne les 
paiements. 

Art. 3. - Livre de Caisse. 
97. Le Caimer-Pajrenp tiendra un Livre do Caisse dans lequel il portera: 

T An jmti 

Les retenue? faites pour fuir m tares d'outils. pOudro, ete. ; 
Les sommes restées impayées dans les états de paie; 
Les sommes retenues en vertu d'oppositions; 

Et enfin toutes le., sommes dont rencaissement aura été effectué en 
vertu de pièces onmpfuljfcs approuvées parle Uepréscntnut et ordonnancées par 
lo Comptable. 

2' Aa Crédit: 

Les pièces de paie pour (roiain et fourniture, dont le paieoieu-. aura 
été autorisé par le représentant, les Employés des Travaux et le (Joiuptuulo. 

Et enfin toutes les somme:- dont le paiement aura été autorise l'eyn- 

lioreiunnt. 

DR. Lo Livre de Caisse devra être tenu très proprement sans ratures, sur- 
charges, jrrattages ni interlignes. Aliu d'obtenir ce résultat, le Caissier-payeur 
tiendra un brouillard du Livre de Caisse sur lequel il portera jour par jour 
les articles dont il est parlé ci-dessus. Au connue ueei lient île chaque mois et aus- 
sitôt après que le Comptable aura vérifié et reconnu l'exactitude des écritures 
et du solde eu Caisse, le Cai-sicr-l'ayeur transport. Ta lu brouillard au Livre (le 
Caisse tous les articles de délut et de crédit du mois précédent. 

u». Lo lirouillard du Livre de Caisse et le Livre de Caisse lui-même seront 
ecrstamiuen- à la disposition du Comptable. 



Chap. 8. — RemiHO des pièces par le CaiBsier-Payerir 
au Comptable. 

1(10. A la fin de eliaipie mois, le Cais-ier-l'ii yeur remettra au Comptalile tou- 
tes lus pièces de recettes et île dépenses qui auront été encaissées et payées 
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dans lo courant du mois, accompli filées d'un Ilorrloveaa d.i-.aillé (SMHe A" 18), 
on ilnuble expOiliiion. 'l'iiKiirn, ■ 1' ■. i c i rôle i ,'i <os opérées et de l'au- 

tro (Oàlii) les dépenses effectuées, de manière à voir d'un seul cou» d'ail lo 
solde restant en Caisse. 

Lo Caissier-Payeur indiquera a la snito du Bordereau (ModSt N° 18) la dé- 
.■iirii|nh-ii ii ■ r l di:[;iilli'i' du ■■ ,|;k lesliuit on Caisse. 

Lorsque le Comptable niirji rerimuu roxnotitudti iln dit Tlorderea», il le 
visera et donnera ili'-rli»i-gi' au Cius.sier-l'iiyeur tl-'s pn'.-fs y relau-es en paraphant 
son lirouillant du l.iviv île Cuisse vis-à-vis drs adilir.iiins de fin de mois. 

101. Le Gdssior-I'ayim érrirn sur eliaqur pièce ili' reeetle le numéro du reçu 
(Mralrlr ,V' y relatir et sur élimine pièce île dépense le numéro soua lequel 
elle figurera dans le Bordereau {Modik X- 18). 

Les numéros d'ordre du Iloi-dfleaii (liïulitr .Y" 1,1) recuiuniencerout clin- 
1(110 mois nu S" 1". 

102. Une expédition du Hnrdureau (Moili-l,- _V W) du Caissier-Payeur sera 
adressée à la Comptabilité pvner.d,: par les soin, du Comptable du 1" ou ô de 



CiiAP. i). - Bordereaux mensuels de Comptabilité. 



103. Les Livres seront tenus en partie douille par les soins de lu Comptabi- 
lité générale qui adressi'ra eu Comptable, pour ml gouverne, une Nomenclature 

Lo Comptable devra se einfmiiier au conteur, de eer.re Nomcuriature pour 
tous les articles d'erritares qu'il aura à purti.T sur ie, finniereaux rnonanclB dont 
il sera parlé oi-opres. 

104. Dans les Ecritures, on ouvrira des i.'omiiK-i-couranh aux fournisseurs 
de matériaux, aux sous-traitants et ù tous les tiers avec lesquels il j ourn des 
marchés pas*'::;, ainsi qu'au Bureau Central. 

Ainsi on passera.: 

1" Par IiÉnrr ht pab Crépit des SoDs-TBATtAirra, etc. 

An Crcdil ; l'ar iV l'rV,,'/ ./,s- C/' i,'i'i'.' :h ., r é,j.-,i.^s-. ]..' i.i.intaiit ili s Travail:,- exéen- 
toa et des fournitures laites mensuellement suivant ctota ou ai- 



Au Débit: Par le 'r.;iil de h (.'ois*', paiements à valoir ou pour solde. 

l'or le crédit des L'wJipf.w d'.Wre CM.,,,,is;«s d Alilim, Usiacs A 
chuta etc.) les fournitures et travaux exécutés pour loin- conipto 
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2* Tau Dédit et Crédit nr Blueau CemtraL. 



Au Crédit: l'or b- ib'UI rf,s Cliofiilrex île il<ji,u/e. Les factures [jour fournitures 
faites à l'iaili-eprise A-.:-. ( 'iih.lii.j-.-M'ilii'iiH par les autres entrepri- 
--='ïs. Les paiement- fait- \>:iy ]e bureau (lealral .jii par li*s auTri-s 
fi n trcinis™ pour niiitivpti.e de* Oalabro-Sieïliens. 
Par te ilMt île Cuis;,- les sommes iincaisHi'-fi ]iour 1» i-.iuii.l i' (iu !ki- 

reau Central 

Au Débit: JW ;•: rrfd'il île:; Ciejùlm- :h\ ittjimsis. Les fiictn:-™ pour fournitures 
faite? au* antiie; .eir.M'p lises pu-- l'Uni r .o,ri.e d"s (alabro-Siri liens. 
Pur Je mB rie I.Vii.'ff: li'B | i:lïi-ti i-tiI-h faits pour compta des autres 
entreprises ou du Eureau Central, 

105. On portera en dépeiue la siimme prinripale des étatH, 
10G. Les retenues faites, en moins pavant, pour foi irai h très d'outils, de pou- 
dre, etc.; seront portées au Débit DE LA CAISSE par le CBSDrt DES Comptes 
ii'nnimn (.Vuinuiis il niellée,:, inAws à (Wl, rie.) 

Les retenues pnur fournitures d'uutils. < te. sel'unt relevées sur imprimés. 
{Malile N- 10). 

Los retenues (le même nature à faire aux Kous-TreitantB. avant îles mar- 
chés, seront p:L'sê.e.s pai ii].. t. e.V.ei dures au 1 n'::;!T fi: mm j'o.uitk par le 



enfin la solde restant on Caisso a la fin du même mois. 

Il aéra signé par le Comptable et par le Caissier-Pajour. 
111. Lo Bordere: m de' r.uenu r.rs 1.1/, .\" 1 :'\ t'Hi-iemlr.. tous le- art iules 
portés pendant le mois au eré'lit de la Cai.se. Les comptes débiteurs seront 
désignés ctiulotïuémtait â la Nomenclature îles eoinptcs ouverts au Grand-!, ivre 
et seront plaeéB dans l'onlie io'iiipié par cette Nomenclature. 
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lo titra du compte débiteur 

■ du Journal on suivant l'or- 
t (J/orftfe -V Si une pièce 



'Etions de lo Caisse, tels que: 
Les crédits il donner Snus-Traitini.- cl I'uLiniis.ieui-s, ayant de» niar- 
: l'Entreprise, pont- Ici Travaux i-l- Fuiirnitures [nu- cm exécutés, suivant 



0" Les fournitures i:t trnviiUA cxécu'.és et pniciuciils fuit» par le Bureau 
central et les autre. Knttvnriws jujin- In compte de l'fiutrcprise des Calabro- 

Lea articles qui %uroriuit sur le Ile-nlereau [M'iilèk. \" 14) devront, 
avoir pour base îles dernnients par fui te tuent en règle. 

Le dit Bordereia ■-ein ;ie;!ié f>ar le Comptable. 
113. Le Comptable nivomi liais [es lïih il [a Cosil | itrib ilitù générale douï 
expéditions des liordereauï des recettes (M'«lik ,V M) (Ici Paiements (JCnfèie A'. 12) 
et des articles tic Comptes-nnu-nut:: l.'M,7, : -Y' iJ.I qui t en fermeront toutes ses 
Ecritures. 

Ces bordereaux devront iitre expédiés lo 10 do chnquo mois au plus 
tard, P.YCC toutes les pièces de ( 'urni htii.:ii I ite- qui y seront relatées ainsi quo loura 
annexes. Avant de l'aire cette expédition le Comptable s'assurera que toute» les 
pièces comptages sont, bien signées, erdonnniicW et, acquittées conformément 
aux présentes Instructions. 

Les dits liei-derean* seront l'ériliés à la Cotnptaliililé générale et après 
cette vérification, le Comptable recevra avis des modifications qui auront pu y 
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- 21- 

ètre introduites. I,t Pompt-aldo corrigera, s'il y ii lieu, les minutes dus dits 
bordereau! qa'il gardera par [levers lui. 

114. Du 1" au [i île chaque mois, lo Comptable enverra à la ComptabHilé 
générale, sur relevé (Mutât N" 16) la note des article! qu'il aura portés pendant 
le mois précèdent au débit et au crédit du compta - B«rmu Central ■ 



Ciiap. 10. — VèriflcatioiiB de Caisse. 



il fi. Clia. 
'ruri«-vr..rtmi 



pciuTout ttiv [''iiot.iiéï Inr'i ilt !:i vérification. 

Les avanect du (':,k-e m'i-uil-. ilidniJùi -s ut tx^litiiù-i. Lus seules avan- 
ces do Caisse que !u C<>:i]j>*;ii>lt pourra admettre au tri-dit de la Caisso, en 
dohora dos Bons provisoires, sont telles qui uurour été. aiituriPi'i-s par la Direc- 
tion générale et qui rtiuheiont de pitees compr. uiiles régulières. 

Le dit l'rurès-verlia! sera ilrt.-é tri iiniidniple vpOilit ÎQn. l'une sera 
envoyée immédiatement il la Uonqidibilité générale par les soins du Comptable 
et les autres seront conservées par chacun des signataires. 

117. Le Caisjii-r-î'Lije'lir sera tenu du combler du ses déni™, séante tenante, 
les déricil.-. qui ]iiiii[Tiui[. <M[ii c-mMiid-s lurs dm vt] ilkv iti:.i:s de Caisse. 
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118. Chaque foin qu'un liimi mn'Yi'ûiiniit im rjinKtiiti', ]f ('iniijit.:il]l[! m pns- 
■3crn Orritutr nu il.'i.it il.i b C;ii-*e j i ll 3- lo n-êdil ioni|iru - l'inril-: <-t /'*Tt>-; - 
au moyen d'un mandat dWiii.^iiiiniit qui ici-., divi-f curil'urmémeut aux pro- 
sentes instructions it jjurti': 111 nvettc liiif If C.ii.siiT-P.iYfiir. Toutefois, les ISonis 
ou OïCullcnta ne ilii|iassjnt pas l;i siinniii! [Il: cinq frjm-s, in; im«l pus portés cri 



Cuap. 11. — Emploi de la langue italienne 
dans la rédaction des Pièces de Comptabilité. 

119. Les pièces du recettes et de dépenses seront drossées, autant qno pos- 
nible, on longue italienne. 

Cotle prciscrijiiiuii devin litre rii;i>iii'f iisfîruiiiit. olisi'ivou lorsqu'il h'nl f-ira 
(lu pièces dressées eu faveur de riersonilfi nn comprenant pus le français a.Hn 
(pie cm mêmes personnes ni! puissent pas, Ut 0,u écliénut, uriiuer d' ignorance. 

120. Les Bordereau.-; du ( ! oniii(nliililé seront di-.'—é* en français. 

121. Les Ki»'i.tv-'s si'cunt, oralement tenus eu français. 

Flora»», la !5 iu.il 13», 
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